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Liste für:

Datum:
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Wochentag:

Datum:

Die drei wichtigsten Aufgaben heute

1.

2.

3.

Aufgabe wichtig dringend erledigt

Wichtig und dringend: zuerst erledigen. Wichtig, aber nicht dringend: fest einplanen. Dringend, aber nicht wichtig: abgeben
oder kurz halten.

Termine

__:__

__:__

__:__

__:__

__:__

__:__

__:__

__:__

Notizen
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Woche vom:

bis:

Montag Dienstag

Mittwoch Donnerstag

Freitag Samstag

Sonntag Nächste Woche


